
РІШЕННЯ 

колегії Державного архіву Запорізької області 

 

24.04.2019                               м. Запоріжжя                                   № 1 

 

 

Про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області  

за І квартал 2019 року 

 
Заслухавши і обговоривши інформацію заступника директора 

Державного архіву – начальника відділу підготовки аналітичних матеріалів та 
документаційного забезпечення Ядловської О.Л., колегія Державного архіву 
Запорізької області визначає, що  Державним архівом Запорізької області 
протягом І кварталу 2019 року проводилася певна робота, спрямована на 
реалізації основних завдань, визначених чинним законодавством України та 
Положенням про Державний архів Запорізької області.  

Державним архівом Запорізької області протягом І кварталу 2019 року 
проводилася робота, спрямована на реалізацію основних завдань, визначених 
чинним законодавством України та Положенням про Державний архів 
Запорізької області.  

На виконання наказу Державного комітету архівів України від 10.11.2009 
№ 190 «Про затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом 
і рухом документів НАФ на 2009-2019 роки» структурними підрозділами архіву 
та архівними відділами райдержадміністрацій і міських рад здійснювались 
заходи відповідно до планових завдань.  

Відповідно до Програми розвитку архівної справи у Запорізькій області 
на 2019 – 2021 роки, яка затверджена рішенням Запорізької обласної ради від 
20.12.2018 № 56, , враховуючи рішення обласної ради від 14.03.2019 № 41 «Про 
внесення змін і доповнень до рішення обласної ради  від 20.12.2018 № 63 «Про 
обласний бюджет на 2019 рік» (зі змінами та доповненнями)», Державному 
архіву Запорізької області у 2019 році заплановано виділити кошти субвенції 
обласного бюджету державному бюджету в сумі 2 200 800  грн.  

Відповідно до Програми матеріально-технічної підтримки діяльності 
органів виконавчої влади в Запорізькій області на 2017-2019 роки, яка 
затверджена рішенням Запорізької обласної ради від 06.04.2017                                                                                             
№ 63, враховуючи рішення обласної ради від 14.03.2019 № 41 «Про внесення 
змін і доповнень до рішення обласної ради  від 20.12.2018 № 63 «Про обласний 
бюджет на 2019 рік» (зі змінами та доповненнями)», Державному архіву 
Запорізької області у 2019 році заплановано виділити кошти субвенції 
обласного бюджету державному бюджету в сумі 506000 грн.  

На виконання доручення Першого Віце-прем’єр-міністра України (до 
листа Державної архівної служби України від 27.11.2012 № 136/ДСК) від 
04.01.2013 до № 1118-ДСК та наказу Державної архівної служби України від 
11.07.2011 № 1/ДСК «Про організацію роботи щодо приведення грифів 
секретності матеріальних носіїв секретної інформації у відповідність до вимог 
законодавства» здійснено наступні заходи: підготовлено Перелік архівних 
фондів Державного архіву Запорізької області, що містять документи, грифи 
секретності яких підлягають перегляду у 2019 році, затверджений директором 
Державного архіву Запорізької області 20.02.2019; проведено 1 засідання 
експертної комісії з питань державної таємниці та розсекречування документів 
у Державному архіві Запорізької області, за результатами якого скасовано 
грифи секретності 144 справам одного архівного фонду, з них 22 справам гриф 
секретності змінено на гриф обмеження доступу «Для службового 
користування».  

На виконання доручення Прем’єр-міністра України Володимира 
Гройсмана від 14 січня 2019 року № 196/1/1-19 та постанови Верховної Ради 
України від 18 грудня 2018 року № 2654-VIII «Про відзначення пам’ятних дат 
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та ювілеїв у 2019 році» Державним архівом Запорізької області проводилися 
такі заходи.  
 На виконання протокольного рішення Організаційного комітету з 
підготовки та проведення заходів з відзначення 100-річчя подій Української 
революції 1917-1921 рр. та вшанування пам’яті її учасників від 22.12.2018 на 
офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку архівних документів «До 100-
річчя проголошення Акта Злуки Української Народної Республіки і 
Західноукраїнської Народної Республіки» 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691&Itemid=49&l
ang=ua). 

До 80-річчя створення Запорізької області протягом І кварталу 
проводилися такі заходи. 

На офіційному веб-сайті архіву розміщено виставки архівних документів:  
«Етапи формування Запорізької області» (До 80-річчя створення області)» 

(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690&Itemid=49&l
ang=ua); 

«Запорізькій обласній філармонії 80 років (до 80-річчя філармонії)» 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&l
ang=ua); 

«Перший випуск газети «Більшовик Запоріжжя» (нині «Индустриальное 
Запорожье»)» (до 80-річчя створення Запорізької області) 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=700%3A2019-02-
22-08-12-34&lang=ua); 

«80 років (1939) Запорізькому обласному радіомовленню» (до 80-річчя 
створення Запорізької області) 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=699%3A2019-02-
22-07-47-46&lang=ua). 

У Запорізькому центрі перепідготовки і підвищення кваліфікації кадрів 
експонується постійно діюча пересувна виставка архівних документів «Етапи 
формування Запорізької області» (До 80-річчя створення області)» з проведенням 
екскурсії. Було висвітлено на офіційному веб-сайті Центру: 
http://www.zcppkk.com.ua/novini/ та на офіційному веб-сайті архіву (Виставки). 

31 січня у Запорізькому центрі перепідготовки і підвищення кваліфікації 
кадрів заступник директора держархіву Запорізької області О.Л.Ядловська 
виступила модератором у тематичних заняттях та круглому столі за темою:  
«Запорізькій області – 80: історія народження мовою архівних документів». 
Було висвітлено на офіційному веб-сайті Центру: http://www.zcppkk.com.ua/novini/ 
та на офіційному веб-сайті архіву (Виставки). 

13 лютого на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку архівних 
документів «Повернувся з Сибіру» про журналіста, політв´язня М.К. Попеля 
(до 110-річчя від дня народження)» 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=695%3A2019-02-
13-13-13-03&lang=ua). 

За І квартал 2019 року Державним архівом Запорізької області отримано 
на виконання листів, доручень та інших документів у кількості 1406  (1400 у 
2018 році, 1299 – у 2017 році, 1295 – у 2016 році, 1041 − у 2015 році, 938 – у 
2014 році, 1441 – у 2013 році, 1127 – у 2012 році, 1138 – у 2011 році) одиниць. 
Вихідних документів зареєстровано 243 (282 – за аналогічний період минулого 
року), 280 – у 2017 році, 230 – у 2016 році, 214 – у 2015 році, 295 – у 2014 році, 
316 – у 2013 році, 261 у 2012 році). 

Протягом І кварталу 2019 року до Запорізької обласної державної 
адміністрації підготовлено та подано 117 інформацій, до Державної архівної 
служби України – 44. 

 
 

Розроблення нормативно–правових актів, у т.ч. тих, що підлягають 
державній реєстрації, з них зареєстровано. 

Протягом І кварталу 2019 року нормативно-правові акти не розроблялись. 
 
 

http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690%3A-----80---&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=700%3A2019-02-22-08-12-34&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=700%3A2019-02-22-08-12-34&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=699%3A2019-02-22-07-47-46&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=699%3A2019-02-22-07-47-46&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690%3A-----80---&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690%3A-----80---&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690%3A-----80---&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=695%3A2019-02-13-13-13-03&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=695%3A2019-02-13-13-13-03&lang=ua
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Про проведення засідань колегії  
Державного архіву Запорізької області 

У І кварталі 2019 року проведено три засідання колегії, на яких 
розглянуто 9 питань. 

І квартал 
Про основні напрями діяльності Державного архіву Запорізької області на 

2019 рік. 
 Про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області зі 
зверненнями громадян за 2018 рік. 
 Про виконання актів і доручень Президента України та Кабінету 
Міністрів України з питань реалізації державної кадрової політики та про стан 
роботи з кадрами, підвищення кваліфікації кадрів у Державному архіві 
Запорізької області за 2018 рік. 
 Щодо стану виконавської дисципліни та контролю за виконанням 
документів у Державному архіві Запорізької області у 2018 році.  

Про підсумки роботи архівних установ області за 2018 рік та завдання на 
2019 рік. 

Про підсумки роботи архівних установ області для централізованого 
тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі 
документування службових, трудових та інших правовідносин юридичних і 
фізичних осіб, що не належать до Національного архівного фонду (трудових 
архівів) за 2018 рік. 
 Про роботу Державного архіву Запорізької області щодо дотримання 
вимог чинного законодавства з питань запобігання корупції у 2018 році. 

Про план роботи Державного архіву Запорізької області на ІІ квартал 
2019 року. 

Про здійснення контролю за дотриманням законодавства про 
Національний архівний фонд та архівні установи, станом архівної справи і 
діловодства, забезпеченням формування, комплектування, збереженості, обліку 
та використання документів Національного архівного фонду, їх 
упорядкуванням в установах-джерелах формування НАФ архівним відділом 
Веселівської райдержадміністрації за період з січня 2011 року по березень 2019 
року. 

 
Проведення перевірок архівних установ 

За І квартал 2019 року проведено комплексну перевірку роботи архівного 
відділу Веселівської райдержадміністрації з питань контролю за дотриманням 
законодавства про Національний архівний фонд та архівні установи, станом 
архівної справи і діловодства, забезпеченням формування, комплектування, 
збереженості, обліку та використання документів Національного архівного 
фонду, їх упорядкуванням в установах-джерелах формування НАФ архівним 
відділом Веселівської райдержадміністрації за період з січня 2011 року по 
березень 2019 року. Питання про результати перевіряння розглянуті на 
засіданні колегії Державного архіву Запорізької області 27.03.2019. 

 
Здійснення заходів щодо розвитку мережі архівів для зберігання 

документів, що не входять до складу НАФ 
Державним архівом Запорізької області надавалась організаційна, 

консультативно-методична допомога виконавчим органам сільських, селищних, 
міських рад у діяльності трудових архівів. Питання про підсумки роботи 
архівних установ області для зберігання документів ліквідованих установ, не 
віднесених до складу НАФ, за 2018 рік та їх завдання на 2019 рік розглядалося 
на засіданні колегії 28.02.2019.  

Для працівників трудових архівів Державним архівом Запорізької області 
та Запорізьким центром перепідготовки і підвищення кваліфікації працівників 
органів державної влади, органів місцевого самоврядування, керівників 
державних підприємств, установ та організацій 28.02.2019 проведено 
тематичний короткостроковий семінар з актуальних питань діяльності місцевих 
архівних установ. 
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Протягом І кварталу 2019 року в мережі трудових архівів області 
відбулися зміни. 

На підставі рішення Михайлівської районної ради  від 23.10.2018 р. № 11 
«Про безоплатну передачу установ, закладів та майна зі спільної власності 
територіальних громад сіл, селищ Михайлівського району Запорізької області у 
комунальну власність Роздольської сільської ради (об’єднаної територіальної 
громади) та Михайлівської селищної ради (об’єднаної територіальної 
громади)», рішення Михайлівської селищної ради від 15.11.2018 р.  №14 «Про 
прийняття в комунальну власність Михайлівської об’єднаної територіальної 
громади в особі Михайлівської селищної ради установ, закладів, майна, зі 
спільної власності територіальних громад сіл, селищ Михайлівського району», 
рішенням Михайлівської селищної ради від 06.12.2018 р. № 11 «Про входження 
до складу засновників, зміну найменування комунальних закладів та 
затвердження Статутів (Положень) в новій редакції, підтвердження 
повноважень» Комунальна установа «Об’єднаний трудовий архів» 
Михайлівської районної ради Запорізької області змінила повне найменування 
на Комунальну установу «Об’єднаний трудовий архів» Михайлівської селищної 
ради Михайлівського району Запорізької області.  

Рішенням тридцять другої (позачергової) сесії сьомого скликання 
Кам’янсько-Дніпровської районної ради від 23.10.2018 р. № 5 «Про 
затвердження штатної чисельності та структури виконавчого апарату 
Кам’янсько-Дніпровської районної ради» ліквідований об’єднаний архівний 
підрозділ ліквідованих підприємств виконавчого апарату районної ради. 
Документи, що зберігалися в підрозділі передані міській та сільським радам, за 
територіальною належністю ліквідованих підприємств, установ та організацій, 
на підставі рішення тридцять другої (позачергової) сесії сьомого скликання 
Кам’янсько-Дніпровської районної ради від 23.10.2018 р. № 6 «Про передачу 
архівних документів Об’єднаного архівного підрозділу ліквідованих 
підприємств Кам’янсько-Дніпровської районної ради». 

Рішенням дев’ятнадцятої сесії восьмого скликання Кам’янсько-
Дніпровської міської ради Кам’янсько-Дніпровського району від 26.10.2018 р. 
№ 27 «Про створення Трудового архіву виконавчого комітету Кам’янсько-
Дніпровської міської ради для централізованого тимчасового зберігання 
архівних документів, нагромаджених у процесі документування службових, 
трудових або інших правовідносин юридичних і фізичних осіб що не належать 
до Національного архівного фонду та затвердження положення про нього» 
створений Трудовий архів виконавчого комітету Кам’янсько-Дніпровської 
міської ради для централізованого тимчасового зберігання архівних документів, 
нагромаджених у процесі документування службових, трудових або інших 
правовідносин юридичних і фізичних осіб що не належать до Національного 
архівного фонду. 

Рішенням дванадцятої сесії сьомого скликання Благовіщенської сільської 
ради Кам’янсько-Дніпровського району від 01.11.2018 р. № 19 «Про створення 
Трудового архіву виконавчого комітету Благовіщенської сільської ради для 
централізованого тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених 
у процесі документування службових, трудових або інших правовідносин 
юридичних і фізичних осіб що не належать до Національного архівного фонду 
та затвердження положення про нього» створений Трудовий архів виконавчого 
комітету Благовіщенської сільської ради для централізованого тимчасового 
зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі документування 
службових, трудових або інших правовідносин юридичних і фізичних осіб що 
не належать до Національного архівного фонду. 

Рішенням двадцять третьої сесії сьомого скликання Водянської сільської 
ради Кам’янсько-Дніпровського району від 01.11.2018 р. № 56 «Про створення 
Трудового архіву виконавчого комітету Водянської сільської ради для 
централізованого тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених 
у процесі документування службових, трудових або інших правовідносин 
юридичних і фізичних осіб що не належать до Національного архівного фонду 
та затвердження положення про нього» створений Трудовий архів виконавчого 
комітету Водянської сільської ради для централізованого тимчасового 



 5 

зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі документування 
службових, трудових або інших правовідносин юридичних і фізичних осіб що 
не належать до Національного архівного фонду. 

Рішенням тридцять другої сесії сьомого скликання Новодніпровської 
сільської ради Кам’янсько-Дніпровського району від 05.12.2018 р. № 2 «Про 
створення Трудового архіву виконавчого комітету Новодніпровської сільської 
ради для централізованого тимчасового зберігання архівних документів, 
нагромаджених у процесі документування службових, трудових або інших 
правовідносин юридичних і фізичних осіб що не належать до Національного 
архівного фонду та затвердження положення про нього» створений Трудовий 
архів виконавчого комітету Новодніпровської сільської ради для 
централізованого тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених 
у процесі документування службових, трудових або інших правовідносин 
юридичних і фізичних осіб що не належать до Національного архівного фонду. 

Станом на 01.04.2019 в Запорізькій області діє 76 архівів при районних, 
сільських, селищних та міських радах, в т.ч. юридичні особи – 7. 

У 11 районах області трудові архіви створено при районних радах, з них 5 
– комунальні установи. При сільських, селищних, радах - 59 (у 10 районах: 
Василівському, Великобілозерському, Запорізькому, Кам’янсько-
Дніпровському, Мелітопольському, Михайлівському, Пологівському, 
Приморському, Розівському, Якимівському), з них 1 – комунальна установа 
(сел. Михайлівка). При міських (міст районного значення) радах – 5:  у 
Василівському, Кам’янсько-Дніпровському, Пологівському та Приморському 
районах (з них 1 – комунальне підприємство - м. Приморськ). У містах 
обласного значення (Запоріжжя, Бердянськ, Токмак, Енергодар) при архівних 
відділах міських (міст обласного значення) рад діють архівні підрозділи для 
зберігання документів ліквідованих установ, у м. Мелітополі діє трудовий архів 
виконавчого комітету міської ради. 

 
Забезпечення збереженості та державний облік документів 

Національного архівного фонду 
З метою зміцнення охоронно-пожежного режиму, поліпшення умов 

зберігання документів, оптимального розміщення в архівосховищах, контролю 
за наявністю та фізичним станом документів Національного архівного фонду у 
І кварталі 2019 року здійснювалися  такі заходи: 

членами пожежно-технічної комісії проведено огляд технічного стану 
будівель архіву, у т.ч. дахів, і покрівель, протипожежного стану приміщень, 
пожеженебезпечних місць у приміщеннях, справності систем вентиляцій та 
кондиціювання повітря та системи внутрішнього водогону у Державному архіві 
Запорізької області, за результатами якої складено відповідний акт; 

на виконання п. 7.6. Положення про умови зберігання архівних 
документів, затвердженого наказом Державного комітету архівів України від     
15 січня 2003 року № 6, що зареєстрований в Міністерстві юстиції України           
04 лютого 2003 року за № 89/7410, з метою своєчасного виявлення плісеневих 
грибів і комах комісією з перевірки санітарно-гігієнічного стану архівосховищ 
Державного архіву Запорізької області проведені візуальні мікологічні та 
ентомологічні обстеження документів та архівосховищ у корпусах 1 та 2; за 
результатами обстежень архівосховищ і документів біоуражень документів, а 
також стін, підлоги, стелажів, коробок у архівосховищах корпусів 1 та 2 не 
виявлено. 

Проведено поточний ремонт електромереж в корпусах № 1,2 архіву. 
З метою забезпечення збереженості та державного обліку документів 

Національного архівного фонду за І квартал 2019 року відреставровано                  
0,4 тис.арк.(у 2018 році 0,4 тис.арк.), відремонтовано 3,2 тис. арк. (у 2018 році 
3,0 тис. арк.) документів, оправлено і підшито 558 справ, (у 2018 році 768 
справ), виготовлено 7,7 тис. кадрів страхового фонду, 88 справ (у 2018 році 
роботи зі створення страхового фонду не проводились) виконано 
консерваційно-профілактичну обробку 10 рулонів страхового фонду (у 2018 
році – 10 рулонів), 628 негативів фотодокументів (у 2018 році 720 негативів). 
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На виконання наказу Державного комітету архівів України від 10.11.2009 
№ 190 «Про затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом 
і рухом документів НАФ на 2009-2019 роки» відповідно до Плану заходів на 
2016-2019 рр., затвердженого наказом Державного архіву Запорізької області  
від 05.12.2016 № 55 «Про внесення змін до наказу від 26.09.2014 № 58 «Про 
затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом і рухом 
документів Національного архівного фонду архівними установами Запорізької 
області на 2015-2019 роки» у І кварталі 2019 р. проведено перевіряння 
наявності і стану документів по 69 фондах, перевірено 18201 справа; фактів 
наявності плісняви, грибків, біоуражених справ в архівосховищах не виявлено.   

Перевірено 2101 справу в 2 установах - джерелах формування НАФ 
Державного архіву Запорізької області, не виявлено 6 справ. Фізичний стан 
справ задовільний, жодна справа не потребує дезінфекції, дезінсекції, 
реставрації, ремонту, оправлення. 

Проводилося виявлення унікальних  документальних пам’яток по фондах, 
що заплановані на проведення удосконалення описів. Переглянуто 11 справ, 
унікальних  документальних пам’яток не виявлено. 

Здійснено державний облік документів, що надійшли на державне 
зберігання по 6 нових та 12 частинах фондів на паперовій основі.   

 
Створення та розвиток науково-довідкового апарату 

до документів Національного архівного фонду 
 Продовжена роботи з підготовки: 
 - путівника про склад і зміст документів НАФ, а саме: проводилася робота 
по уточненню схеми систематизації, вивірення тексту путівника; 

- анотованого реєстру описів фондів радянської доби  та періоду 
незалежності України. 

Проводилось удосконалення описів фонду: 
ф. 250 Бердянське зразкове степове лісництво Таврійсько-

Катеринославського управління землеробства та державного майна,                          
ст. Бердянська Дача Мелітопольського повіту Таврійської губернії. 

Проводилася робота з поповнення бази даних «Архівні фонди України» 
даними фондів, які надійшли на постійне зберігання протягом І кварталу 2019 
року, уточнення відомостей щодо раніше приєднані та  передані фонди,  
внесення виправлень в інформацію про фонди відповідно до наказу Державної 
архівної служби України від 27.09.2013 № 137 «Про заходи щодо прискорення 
роботи зі створення Інформаційної системи «Архівні фонди України». 

Продовжена робота з поповнення електронних покажчиків: 
- фондів Державного архіву Запорізької області, які зберігаються в 

корпусі № 2 архіву; 
про місцезнаходження та збереженість документів з особового складу 

сільськогосподарських підприємств, які діяли на території Запорізької області у 
1943-2018 рр.; 

покажчик фондів архівних установ райдержадміністрацій та міськрад, 
трудових архівів. 

 
Формування Національного архівного фонду.  

Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів НАФ в 
архівних підрозділах підприємств, установ і організацій 

На державне зберігання надійшло 2417 (2072 у 2018 році) справи по                  
6 нових та 14 частинах фондів на паперовій основі (план на рік – 14000 справ).   

Протягом І кварталу 2019 року проведено 3 засідання експертно-
перевірної комісії Державного архіву Запорізької області, на яких розглянуто 
наступні питання: 

 про підсумки роботи експертно-перевірної комісії Державного архіву 
Запорізької області за 2018 рік та завдання на 2019 рік;  

про графіки передавання на постійне зберігання до Державного архіву 
Запорізької області управлінської документації, документів особового 
походження, фотодокументів архівними установами райдержадміністрацій та 
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міськрад та установами-джерелами комплектування Національного архівного 
фонду на 2019 рік;  

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до Державного 
архіву Запорізької області, Публічного акціонерного товариства «Запорізький 
домобудівний комбінат»;  

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного відділу 
Пологівської районної державної адміністрації, Кінсько-Роздорівської сільської 
ради Пологівського району Запорізької області та Управління Держгеокадастру 
у Пологівському районі Запорізької області Головного управління 
Держгеокадастру у Запорізькій області;    

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного відділу 
Михайлівської районної державної адміністрації, Управління Пенсійного фонду 
України в Михайлівському районі Запорізької області;  

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного відділу 
Енергодарської міської ради, Управління Держгеокадастру у м. Енергодарі 
Запорізької області Головного управління Держгеокадастру у Запорізькій 
області; 

про стан підготовки документів до архівного зберігання і забезпечення 
збереженості документів у Департаменті екології та природних ресурсів 
Запорізької обласної державної адміністрації,  ПрАТ «Запорізький 
електровозоремонтний завод», Департаменті з питань цивільного захисту 
населення Запорізької обласної державної адміністрації, Управлінні 
містобудування та архітектури Запорізької обласної державної адміністрації, 
Запорізькій обласній Спілці споживчих товариств;  

про виконання рішення ЕПК від 16.03.2018 № 1 «Про стан підготовки 
документів до архівного зберігання і забезпечення збереженості документів у 
ДП «Запорізький науково-дослідний та проектний  інститут землеустрою»;   

про проведення експертизи цінності документів комунального 
підприємства «Токмацька багатопрофільна лікарня інтенсивного лікування» 
Токмацької міської ради щодо віднесення його до джерел формування 
Національного архівного фонду; 

про внесення до складу Національного архівного фонду окремих видів 
виборчих та інших документів з виборів Президента України.  

Погоджено 3 інструкції з діловодства (2 - у 2018 році), 13 положень про 
експертні комісії (5 - у 2018 році), 1 положення про архівний підрозділ, 49 
номенклатур справ (73  - у 2018 році), 76 актів про вилучення для знищення 
документів, не внесених до Національного архівного фонду, на 216479 справ 
(30 актів про вилучення для знищення документів, не внесених до НАФ, на 
47640 справ  - у 2018 році), схвалено 119 описів на 10356 справ постійного 
зберігання (74 описи справ постійного зберігання на 3526 справу – у 2018 році), 
1 удосконалений опис на 13 справ постійного зберігання (3 описи справ на 42 
справи - у 2018 році), та погоджено 74 описи на 2644 справи з кадрових питань 
(особового складу) (68 описів на 1797 справ – у 2018 році), 2 описи на 24 
справи тимчасового зберігання (5 описів на 60 справ – у 2018 році), подані 142 
установами-джерелами формування Національного архівного фонду (138 
установами-джерелами формування Національного архівного фонду – у 2018 
році).  

Погоджено 2 інструкції з діловодства, 1 положення про архівний 
підрозділ, 13 номенклатур справ (8 – у 2018 році), 6 актів про вилучення для 
знищення документів на 3970 справ (2 акта про вилучення для знищення 
документів, не внесених до НАФ, на 478 справ – у 2018 році),  13 описів на 
1294 справи з  кадрових питань (особового складу) (6 описи на 509 справ з 
кадрових питань (особового складу) – у 2018 році), схвалено 1 опис на 13 справ 
постійного зберігання, подані 21 установою, в діяльності яких не утворюються 
документи Національного архівного фонду (12 установами, в діяльності яких не 
утворюються документи Національного архівного фонду – у 2018 році). 
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Надана методична та практична допомога в упорядкуванні документів 
власними силами 6 установам (9 - у 2018 році), які схвалили та погодили описи 
справ з ЕПК Державного архіву Запорізької області. 

Проведено 4 комплексних перевірок роботи служб діловодства, 
експертних комісій та архівних підрозділів юридичних осіб – джерел 
формування Державного архіву Запорізької області (4 - у 2018 році); 9 
тематичних перевірок (з них - 5 щодо стану підготовки документів до архівного 
зберігання та забезпечення збереженості документів, 1 - про виконання рішення 
ЕПК щодо стану підготовки документів до архівного зберігання і забезпечення 
збереженості документів, 2 - щодо наявності, стану та руху документів НАФ, 1 
- про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до Державного 
архіву Запорізької області) (6 - у 2017 році), 10 контрольних перевірок (з них – 
2 щодо виконання пропозицій комплексних перевірок, 8 - якості упорядкування 
документів) (12 - у 2018 році). 

Проведено 6  перевірок готовності підприємств, установ, організацій до 
передання справ постійного зберігання до Державного архіву Запорізької 
області (4 – у 2018 році). 

 
Проведення семінарів з підвищення кваліфікації 

28.02.2019 Державним архівом Запорізької області та Запорізьким 
центром перепідготовки і підвищення кваліфікації працівників органів 
державної влади, органів місцевого самоврядування, керівників державних 
підприємств, установ та організацій проведено тематичний короткостроковий 
семінар з актуальних питань діяльності архівних установ області для 
працівників архівних установ райдержадміністрацій, міських (міст обласного 
значення) рад та трудових архівів. В семінарі взяли участь 30 слухачів. 

Взято участь у роботі курсів підвищення кваліфікації, які проводилися 
Запорізьким центром перепідготовки і підвищення кваліфікації кадрів 
працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, 
керівників державних підприємств, установ, організацій для працівників 
Державного архіву Запорізької області та архівних відділів 
райдержадміністрацій.  

Для спеціалістів структурних підрозділів облдержадміністрації,  
райдержадміністрацій, міських рад, голів та секретарів сільських, селищних рад  
на теми запобігання і протидії проявам корупції на державній службі, з 
актуальних питань ведення діловодства та архівної справи, для вперше 
прийнятих на державну службу, впровадження електронного документообігу, 
проведено п’ять  семінарських занять. 

 
Використання інформації документів НАФ 

 
 Протягом звітного періоду відбувалося висвітлення на офіційному сайті 
архіву найважливіших заходів з пріоритетних питань діяльності та роботи з 
громадськістю; розміщення інформації, спрямованої на всебічну підтримку та 
розвиток української ідентичності, до ювілейних та пам’ятних дат проводилися 
тематичні виставки.  
 На виконання протокольного рішення Організаційного комітету з 
підготовки та проведення заходів з відзначення 100-річчя подій Української 
революції 1917-1921 рр. та вшанування пам’яті її учасників від 22.12.2018 на 
офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку архівних документів «До 100-
річчя проголошення Акта Злуки Української Народної Республіки і 
Західноукраїнської Народної Республіки» 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691&Itemid=49&l
ang=ua). 

До 80-річчя створення Запорізької області протягом І кварталу 
проводилися такі заходи. 

На офіційному веб-сайті архіву розміщено виставки архівних документів:  
«Етапи формування Запорізької області» (До 80-річчя створення області)» 

http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690%3A-----80---&Itemid=49&lang=ua
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(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690&Itemid=49&l
ang=ua); 

«Запорізькій обласній філармонії 80 років (до 80-річчя філармонії)» 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&l
ang=ua); 

«Перший випуск газети «Більшовик Запоріжжя» (нині «Индустриальное 
Запорожье»)» (до 80-річчя створення Запорізької області) 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=700%3A2019-02-
22-08-12-34&lang=ua); 

«80 років (1939) Запорізькому обласному радіомовленню» (до 80-річчя 
створення Запорізької області) 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=699%3A2019-02-
22-07-47-46&lang=ua). 

У Запорізькому центрі перепідготовки і підвищення кваліфікації кадрів 
експонується постійно діюча пересувна виставка архівних документів «Етапи 
формування Запорізької області» (До 80-річчя створення області)» Було висвітлено на 
офіційному веб-сайті Центру: http://www.zcppkk.com.ua/novini/ та на офіційному 
веб-сайті архіву (Виставки). 

На офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку архівних документів 
«Повернувся з Сибіру» про журналіста, політв´язня М.К. Попеля (до 110-річчя 
від дня народження)» 
(http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=695%3A2019-02-
13-13-13-03&lang=ua). 

Для публікації у Віснику Державного архіву Хмельницької області було 
підготовлено статтю «З історії архівної справи на Запоріжжі». 

На адресу Укрдержархіву було направлено тематичний перелік архівних 
документів з фондів Державного архіву Запорізької області, що висвітлюють 
історичне минуле італійських громад на території Запорізької області. 

Зацікавленим установам Запорізької області були направлені 
інформаційні документи: 

«Про створення Запорізької області у 1939 році»; 
«З історії військової кафедри Запорізького машинобудівного інституту 

ім. В.Я.Чубаря»; 
«Про будівництво та діяльність 3-го єврейського молитовного будинку 

(синагоги) по вул. Тургенєва, 22 у м. Запоріжжі»; 
«Інформація для встановлення пам’ятного знаку на території Юр’ївської 

сільради Приморського району Запорізької області жертвам Голодоморів           
1920-х, 1930-х, 1940-х років». 

Протягом І кварталу 2019 року до архіву надійшло 1006 звернень.  
Кількість виконаних запитів - 937, з них надано 561 позитивна відповідь 

(60 %), 36 (4 %) – надано рекомендацій про місцезнаходження документів (за 
І квартал 2019 року виконано 993 запитів, з них 613 позитивних відповідей 
(62 %), 6 (1 %) – надано рекомендацій про місцезнаходження документів). 

За тематикою порушених питань вони розподілились таким чином: 
тематичні (фактографічні): 
- дати створення та реорганізація установ, організацій та підприємств, 

статутна документація, розпорядження та накази з основної діяльності установ, 
організацій та підприємств, щодо адміністративно-територіального поділу – 
101 (11 %); 

персональні: 
- генеалогічних – 1 (0,1 %); 
- біографічних – 8 (1 %); 
майнові: 
– про майнові права фізичних осіб – 125 (13 %); 
– про майнові права юридичних осіб – 20 (2 %); 
соціально-правові: 
- актові записи – 477 (51 %); 
– про підтвердження стажу роботи – 97 (10 %); 
– про пільговий стаж і заробітну плату – 35 (4 %); 
– про заробітну плату – 15 (2 %); 

http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=693&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=700%3A2019-02-22-08-12-34&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=700%3A2019-02-22-08-12-34&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=699%3A2019-02-22-07-47-46&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=699%3A2019-02-22-07-47-46&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690%3A-----80---&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690%3A-----80---&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=690%3A-----80---&Itemid=49&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=695%3A2019-02-13-13-13-03&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=695%3A2019-02-13-13-13-03&lang=ua
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– про репресії та розкуркулення – 15 (2 %);  
- примусове вивезення до Німеччини - 7 (0,7 %); 
- депутатська діяльність – 3 (0,3 %); 
- нагородження – 4 (0,4 %) та ін. 

 
На особистому прийомі спеціалістами відділу інформації та використання 

документів Державного архіву Запорізької області було прийнято громадян: 
201 (на особистому прийомі) керівництвом на особистому прийомі –20, на 
телефонній «гарячій лінії» - 38, усього – 259; виїзних прийомів громадян не 
було. 

За І квартал 2019 року до Державного архіву Запорізької області 
надійшло 3 звернення з публічної інформації. 

За І квартал 2019 року до Державного архіву Запорізької області 
надійшло 2 звернення громадян на Урядову телефонну «гарячу лінію», 
направлені для розгляду на нашу адресу Запорізьким обласним контактним 
центром. 

Забезпечена можливість подання громадянами письмового звернення з 
використанням мережі Інтернет на електронну адресу архіву 
gromada@archivzp.gov. 

Електронною поштою надійшло 192 запити від громадян України та 
іноземних держав. 

Проводиться постійний контроль за своєчасним і якісним виконанням 
запитів окремих категорій громадян (звернулися: 11 інвалідів, 2 учасника 
ліквідації аварії на Чорнобильській АЕС, 1 учасник війни, пенсіонери). 
 Було надано допуск до роботи з архівними документами в читальних 
залах Державного архіву Запорізької області 139 користувачам. 

Користувачам у читальний зал видано 3446 од. зб. на паперовій основі 
(3778 у 2018 році) та 121 оцифровану справу. 

 
Методична робота 

У І кварталі 2019 року проведено 2 засідання Науково-методичної ради, 
на якому розглянуто 10 питань. 

 
 
Враховуючи зазначене, колегія Державного архіву Запорізької області 
 
ВИРІШИЛА: 
 
1. Інформацію заступника директора − начальника відділу підготовки 

аналітичних матеріалів та документаційного забезпечення Ядловської О.Л. 
взяти до відома. 

2. Заступнику директора Державного архіву – начальника відділу 
підготовки аналітичних матеріалів та документаційного забезпечення 
Ядловської О.Л., керівникам відділів, забезпечити протягом кварталу освоєння 
коштів відповідно до Програми розвитку архівної справи у Запорізькій області 
на 2019 – 2021 роки, яка затверджена рішенням Запорізької обласної ради від 
20.12.2018 № 56 «Про Програму розвитку архівної справи у Запорізькій області 
на 2019 – 2021 роки», та Програми матеріально-технічної підтримки діяльності 
органів виконавчої влади в Запорізькій області на 2017-2019 роки, яка 
затверджена рішенням Запорізької обласної ради від 06.04.2017 № 63 згідно з 
плановими призначеннями. 

3. Начальнику відділу інформації та використання документів 
Величко О.Г. у ІІ кварталі 2019 р. забезпечити організацію проведення заходів: 
 1) відповідно до Указу Президента України від 3 квітня 2019 р. № 99/2019 
«Про відзначення у 2019 році Дня пам’яті та примирення, Дня перемоги над 
нацизмом у Другій світовій війні та 75-ї річниці вигнання нацистських 
окупантів» забезпечити висвітлення архівних документів у засобах масової 
інформації, на офіційному веб-сайті архіву, у читальних залах;  

mailto:gromada@archivzp.gov
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 2) надавати сприяння архівним установам райдержадміністрацій та 
міськрад міст обласного значення у підготовці архівних матеріалів та 
документальних виставках до відзначення у 2019 році Дня пам'яті та Дня 
перемоги над нацизмом у Другій світовій війні та 75-ї річниці вигнання 
нацистських окупантів; 

3) щодо забезпечення вільного доступу громадянам, які звернулися, до 
архівної інформації репресивних органів, зокрема архівно-слідчих справ 
репресованих у 1919-1951 рр. відповідно до вимог Закону України «Про доступ 
до архівів репресивних органів комуністичного тоталітарного режиму 1917-
1991 років» від 9 квітня 2015 року № 316-VIII. 

4. Начальникам відділів: зберігання, обліку та довідкового апарату 
(Білець С .Т.), організації і координації архівної справи (Федько А. А.), 
формування Національного архівного фонду та діловодства (Фурсенко Т. В.) 
забезпечити виконання планових завдань та завдань Програми здійснення 
контролю за наявністю, станом і рухом документів НАФ на 2015-2019 рр. зі 
змінами у ІІ кварталі 2019 року. 

5. Керівникам відділів протягом ІІ кварталу 2019 року надавати 
методичну та практичну допомогу окружним виборчих комісіям з виборів 
Президента України з питань роботи з документами для подальшого їх 
передавання на архівне зберігання. 

6. Начальнику відділу організації і координації архівної справи 
Федько А. А. організувати проведення спільної перевірки з відділом архіву та 
цивільного захисту населення Оріхівської райдержадміністрації роботи 
експертної комісії, стану упорядкування та забезпечення збереженості 
документів в Оріхівській міській раді у ІІ кварталі 2019 року. 

7. Головному спеціалісту з режимно-секретної роботи Бондарю В. О. з 
метою створення можливостей українському суспільству мати більше 
інформації про своє історичне минуле продовжити перегляд грифів секретності, 
зняття обмежень на доступ до секретних архівних документів, що не становлять 
державної таємниці; термін виконання – протягом кварталу. 

8. Заступнику директора Державного архіву – начальнику відділу 
підготовки аналітичних матеріалів та документаційного забезпечення 
Ядловській О. Л. до 03.05.2019 р. забезпечити підготовку проекту наказу про 
оголошення рішення колегії. 

9. Контроль за виконанням рішення колегії покласти на заступника 
директора Державного архіву − начальника відділу підготовки аналітичних 
матеріалів та документаційного забезпечення Ядловську О. Л. 

 
 
 

Голова колегії        О. С. Тедєєв 
 
 
Секретар колегії        А. А. Федько 


