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ДОВІДКА 

 
Про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області  

за І півріччя 2020 року 
 

Основні організаційні заходи  
Державним архівом Запорізької області протягом І півріччя 2020 року 

проводилася робота, спрямована на реалізацію основних завдань, визначених 
чинним законодавством України та Положенням про Державний архів 
Запорізької області.  

З метою запобігання поширенню на території України гострої респіраторної 
хвороби COVID-19, спричиненої коронавірусом SARS-CoV-2, з 16.03.2020 до 
окремого розпорядження в Державному архіві Запорізької області введені 
обмежувальні профілактичні та протиепідемічних заходи: призупинено з 16 
березня 2020 року до окремого розпорядження проведення особистого прийому 
громадян посадовими особами; скасовано проведення масових заходів в 
приміщеннях архіву; призупинено у столі довідок особистий прийом громадян, у 
тому числі іногородніх громадян та громадян пільгових категорій у 1 та 2 
корпусах архіву; тимчасово закрито для відвідувачів читальні зали у 1 та 2 
корпусах архіву; прийом звернень громадян, запитів фізичних і юридичних осіб, 
консультування проводиться через електронні поштові скриньки, через номери 
засобів зв’язку, звичайною поштою; призупинено приймання документів на 
державне зберігання; призупинено консультування відповідальних працівників 
установ, підприємств організацій – джерел формування Національного архівного 
фонду в приміщеннях архіву та приймання особисто врученої кореспонденції; 
призупинено консультування відповідальних працівників архівних установ 
райдержадміністрацій та міських рад в приміщеннях архіву та приймання 
особисто врученої кореспонденції; введено вимоги щодо дотримання санітарно-
гігієнічних норм і правил запобігання зараження COVID-19 (дезінфекція та 
провітрювання приміщень, обов’язкове користування працівниками та 
відвідувачами антисептиками та носіння захисних масок для обличчя). 

На виконання наказу Державного комітету архівів України від 13.11.2019 
№ 103 «Про затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом і 
рухом документів НАФ на 2020-2024 роки» структурними підрозділами архіву 
та архівними відділами райдержадміністрацій і міських рад здійснювались 
заходи відповідно до планових завдань.  

На виконання заходів Програми розвитку архівної справи у Запорізькій 
області на 2019 - 2021 роки, затвердженої рішенням обласної ради від 20.12.2018 
№ 56 «Про Програму розвитку архівної справи у Запорізькій області на 2019 - 
2021 роки», з урахуванням рішення обласної ради від 27.02.2020 № 88 «Про 
внесення змін і доповнень до рішення обласної ради від 12.12.2019 №141«Про 
обласний бюджет на 2020 рік», Державному архіву Запорізької області у 2020 
році виділено субвенцію з обласного бюджету державному бюджету на 
виконання Програми у сумі 1 737 700 грн. Фактично, станом на 01.07.2020 
використано 868825,44 грн.  

На виконання доручення Першого Віце-прем’єр-міністра України (до листа 
Державної архівної служби України від 27.11.2012 № 136/ДСК) від 04.01.2013 до 
№ 1118-ДСК та наказу Державної архівної служби України від 11.07.2011 
№ 1/ДСК «Про організацію роботи щодо приведення грифів секретності 
матеріальних носіїв секретної інформації у відповідність до вимог 
законодавства» здійснено наступні заходи: складено Перелік архівних фондів 
Державного архіву Запорізької області, що містять документи, грифи секретності 
яких підлягають перегляду у 2020 році, затверджений директором Державного 
архіву Запорізької області 10.01.2020; підготовлено та погоджено з директором 
Державного архіву Запорізької області переліки матеріальних носіїв секретної 
інформації двох архівних фондів, грифи секретності яких підлягають перегляду; 
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проведено 1 засідання експертної комісії з питань державної таємниці та 
розсекречування документів у Державному архіві Запорізької області, за 
результатами якого скасовано грифи секретності 194 справам 2 архівних 
фондів, з них 15 справам гриф секретності змінено на гриф обмеження доступу 
«Для службового користування».  

На виконання постанови Верховної Ради України від 03 грудня 2019 року 
№ 325-IХ, із змінами, внесеними згідно з Постановою ВР № 455-IX від 
14.01.2020 «Про відзначення пам’ятних дат та ювілеїв у 2020 році» Державним 
архівом Запорізької області проводилися такі заходи.  

22 січня 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «До Дня Соборності України» 
(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=720
%3A2020-01-14-11-58-19&lang=ua). 

27 січня 2020 року в читальному залі та на офіційному сайті Державного 
архіву Запорізької області розміщено виставку архівних документів «До 
Міжнародного дня пам'яті жертв Голокосту». 

05 лютого 2020 року в ефірі Українського радіо «Запоріжжя» у програмі 
«На часі» (ведучий Герман Дубінін) заступник начальника відділу інформації та 
використання документів держархіву Запорізької області Ірина Козлова взяла 
участь у тематичній передачі «Визволення Запорізької області від нацистських 
окупантів».  

11 лютого 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «До 55-річчя з дня заснування Запорізької міської лікарні 
екстреної і швидкої медичної допомоги» 
(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723
%3Al-55------------r&lang=ua). 

20 лютого 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «З історії розвитку української мови на Запоріжжі періоду 
визвольних змагань 1917 – 1920 років (До Міжнародного дня рідної мови)» 
(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725
%3Al-1917-1920-r&lang=ua). 

24 лютого 2020 року в Запорізькому центрі перепідготовки і підвищення 
кваліфікації кадрів відбудеться відкриття стаціонарної виставки архівних 
документів «З історії розвитку української мови на Запоріжжі періоду 
визвольних змагань 1917 – 1920 років (До Міжнародного дня рідної мови)»; 

07 травня 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «Доля військовополонених (до 75 річниці з Дня Перемоги 
над нацизмом у Другій світовій війні)» 

(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id
=730%3A-75-&lang=ua). 

15 червня 2020 року в прес-центрі Українського кризового медіа-центру 
відбулася презентація інтернет-проекту «Крим – це Україна», у якому були, 
зокрема представлені документи Державного архіву Запорізької області; 

17 червня 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «Обговорення проєкту Конституції України на Запоріжжі 
у 1996 році»  
(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=732
%3A-l-1996-r&lang=ua). 

У рамках Програми охорони пам’яток історії і культури у м. Запоріжжя на 
2018-2022 роки Державним архівом Запорізької області продовжується робота з 
підготовки документальної інформації для формування зведеної бази історико-
архівної інформації, яка буде розміщена на офіційному сайті (описано та 
скановано документів на 100 документів про події Української національної 
революції в Олександрівську (м. Запоріжжя) 1917-1921 рр.), скановано офіційне 
періодичне видання «Червоне Запоріжжя» (4598 файлів). 

За І півріччя 2020 року Державним архівом Запорізької області отримано на виконання 
листів, доручень та інших документів у кількості 2471 (2811 – у 2019 році, 2748 – у 2018 
році, 2660 – у 2017 році, 2641 – у 2016 році, 2462 − у 2015 році, 1843 – у 2014 році, 2765 – у 
2013 році, 2295 – у 2012 році) одиниць. Вихідних документів зареєстровано 382 (477 – у 2019 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/455-20#n2
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/455-20#n2
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=720%3A2020-01-14-11-58-19&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=720%3A2020-01-14-11-58-19&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723%3Al-55------------r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723%3Al-55------------r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723%3Al-55------------r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723%3Al-55------------r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725%3Al-1917-1920-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725%3Al-1917-1920-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725%3Al-1917-1920-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725%3Al-1917-1920-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=730%3A-75-&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=730%3A-75-&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=732%3A-l-1996-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=732%3A-l-1996-r&lang=ua
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році, 522 – у 2018 році, 501 – у 2017 році, 451 – у 2016 році, 456 – у 2015 році, 527 – у 2014 
році, 642 − у 2013 році, 467 – у 2012 році). 

Протягом І півріччя 2020 року до Запорізької обласної державної 
адміністрації підготовлено та подано 215 інформацій, до Державної архівної 
служби України – 58. 

 
 

Розроблення нормативно–правових актів, у т.ч. тих, що підлягають 
державній реєстрації, з них зареєстровано 

Протягом І півріччя 2020 року нормативно-правові акти не розроблялись. 
 

Проведення засідань колегії  
Державного архіву Запорізької області 

За І півріччя 2020 року проведено 6 засідань колегії, на яких розглянуто 16 
питань. 

І квартал  
Про основні напрями діяльності Державного архіву Запорізької області на 

2020 рік. 
 Про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області зі 

зверненнями громадян за 2019 рік. 
 Про виконання актів і доручень Президента України та Кабінету 

Міністрів України з питань реалізації державної кадрової політики та про стан 
роботи з персоналом, підвищення кваліфікації кадрів у Державному архіві 
Запорізької області за 2019 рік. 

 Щодо стану виконавської дисципліни та контролю за виконанням 
документів у Державному архіві Запорізької області у 2019 році.  

Про підсумки роботи архівних установ області за 2019 рік та завдання на 
2020 рік. 

Про підсумки роботи архівних установ області для централізованого 
тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі 
документування службових, трудових та інших правовідносин юридичних і 
фізичних осіб, що не належать до Національного архівного фонду (трудових 
архівів) за 2019 рік. 

Про роботу Державного архіву Запорізької області щодо дотримання вимог 
чинного законодавства з питань запобігання корупції у 2019 році. 

Про план роботи Державного архіву Запорізької області на ІІ квартал 2020 
року. 

Про здійснення контролю за дотриманням законодавства про Національний 
архівний фонд та архівні установи, станом архівної справи і діловодства, 
забезпеченням формування, комплектування, збереженості, обліку та 
використання документів Національного архівного фонду України, їх 
упорядкуванням в установах-джерелах формування НАФ архівного відділу 
Токмацької райдержадміністрації за період з жовтня 2013 року до березня 
2020 року. 

ІІ квартал 
Про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області за І квартал 

2020 року. 
Про підсумки роботи архівних установ райдержадміністрацій та міських 

(міст обласного значення) рад, трудових архівів за І квартал 2020 року. 
Про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області зі 

зверненнями громадян за І квартал 2020 року. 
Про стан виконавської дисципліни та контролю за виконанням 

документів у Державному архіві Запорізької області за І квартал 2020 року. 
Про стан охорони праці у Державному архіві Запорізької області. 
Про заохочення представників засобів масової інформації області за 

найкраще висвітлення діяльності місцевих архівних установ, історичного 
минулого України та Запорізької області за допомогою оприлюднення та 
популяризації документів Національного архівного фонду до Дня журналіста. 

Про план роботи Державного архіву Запорізької області на ІІІ квартал 
2020 року. 
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Проведення перевірок архівних установ 
Згідно з планом роботи Запорізької облдержадміністрації на І півріччя 

2020 року Державним архівом Запорізької області з відома начальника архівного 
відділу Токмацької райдержадміністрації проведено комплексну перевірку 
роботи архівного відділу Токмацької райдержадміністрації з питань здійснення 
контролю за дотриманням законодавства про Національний архівний фонд та 
архівні установи, станом архівної справи і діловодства, забезпеченням 
формування, комплектування, збереженості, обліку та використання документів 
Національного архівного фонду України, їх упорядкуванням в установах-
джерелах формування НАФ архівного відділу Токмацької райдержадміністрації 
за період з жовтня 2013 року до березня 2020 року. 

Проведення комплексної перевірки роботи відділу культури, туризму та 
архівної роботи Приазовської райдержадміністрації заплановане на ІІ квартал 
2020 року, відмінено згідно з розпорядженням голови Запорізької 
облдержадміністрації від 01.04.2020 № 133, у зв’язку з карантинними 
обмеженнями. 

 
Здійснення заходів щодо розвитку мережі архівів для зберігання 

документів, що не входять до складу НАФ 
Державним архівом Запорізької області надавалась організаційна, 

консультативно-методична допомога виконавчим органам сільських, селищних, 
міських рад у діяльності трудових архівів. Питання про підсумки роботи 
архівних установ області для зберігання документів ліквідованих установ, не 
віднесених до складу НАФ, за 2019 рік та їх завдання на 2020 рік розглядалося на 
засіданні колегії 27.02.2020.  

Для працівників трудових архівів Державним архівом Запорізької області та 
Запорізьким центром перепідготовки і підвищення кваліфікації працівників 
органів державної влади, органів місцевого самоврядування, керівників 
державних підприємств, установ та організацій 27.02.2020 проведено 
тематичний короткостроковий семінар з актуальних питань діяльності місцевих 
архівних установ. 

Протягом І півріччя 2020 року в мережі трудових архівів області відбулися 
зміни. 

Рішенням четвертої (позачергової) сесії сьомого скликання Більмацької 
селищної ради від 25.10.2019 № 2 «Про прийняття установ, закладів та майна 
до комунальної власності Більмацької селищної ради» на підставі законів 
України «Про місцеве самоврядування в Україні», «Про добровільне 
об’єднання територіальних громад», «Про передачу об’єктів права державної та 
комунальної власності», «Про оренду державного та комунального майна», 
Постанови Кабінету Міністрів України від 21.09.1998 № 1482 «Про передачу 
об’єктів права державної та комунальної власності», відповідно до рішення 
Більмацької районної ради Запорізької області від 25.10.2019 № 1 «Про 
передачу бюджетних установ та індивідуально визначеного рухомого і 
нерухомого майна, закріпленого за ними, із спільної власності територіальних 
громад сіл, селищ Більмацького району у комунальну власність Більмацької 
селищної об'єднаної територіальної громади» Більмацька селищна рада з 
01.01.2020 прийняла із спільної власності територіальних громад сіл, селищ 
Більмацького району до комунальної власності Більмацької селищної ради 
Комунальну установу «Об’єднаний трудовий архів сільських, селищних рад 
району» Більмацької районної ради Запорізької області. Рішенням шостої сесії 
сьомого скликання Більмацької селищної ради від 23.12.2019 № 31 «Про зміну 
назви та затвердження Положення про комунальну установу «Об’єднаний 
трудовий архів» Більмацької селищної ради Більмацького району Запорізької 
області» було змінено назву та затверджено Положення про комунальну 
установу «Об’єднаний трудовий архів» Більмацької селищної ради 
Більмацького району Запорізької області. 

Рішенням тридцять дев’ятої (позачергової) сесії Підгірненської сільської 
ради сьомого скликання від 30 квітня 2020 року № 10 «Про створення 
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Трудового архіву Підгірненської сільської ради та затвердження Положення» 
створено трудовий архів на території Підгірненської сільської ради яка є 
центром об’єднаної громади. 

Рішенням виконкому Кушугумської селищної ради від 02.07.2020 № 90 
«Про створення Трудового архіву для зберігання документів ліквідованих 
підприємств Кушугумської селищної ради» створений Трудовий архів 
Кушугумської селищної ради. 

Розпорядженням голови Новоолександрівської сільської ради Запорізького 
району від 26.06.2020 № 83/1 «Про визначення місця зберігання трудового 
архіву Григорівської сільської ради Запорізького району Запорізької області» 
ліквідовано Трудовий архів Григорівської сільської ради, яка приєдналася до 
Новоолександрівської сільської ради в результаті об’єднання територіальних 
громад. 

Рішенням тридцять першої  сесії сьомого скликання Долинської сільської 
ради, Запорізького району Запорізької області  від 19.12.2019 року № 9 «Про 
трудовий архів Долинської сільської ради, Запорізького району Запорізької 
області» ліквідовано Трудовий архів Розумівської сільської ради, яка 
приєдналася до Долинської сільської ради в результаті об’єднання 
територіальних громад. 

Рішенням десятої сесії, сьомого скликання Розівської селищної ради 
Розівського району Запорізької області від 27.03.2020 № 19 «Про припинення 
шляхом ліквідації трудових архівів Новозлатопільської, Новомлинівської, 
Зорянської, Солодководненської, Азовської сільських рад Розівського району 
Запорізької області» припинено шляхом ліквідації вищезазначені трудові 
архіви. Документи передані до Трудового архіву Розівської селищної ради. 

 
Станом на 01.07.2020 в Запорізькій області діє 67 архівів при районних, 

сільських, селищних та міських радах, в т.ч. юридичні особи – 7. 
У 9 районах області трудові архіви створено при районних радах, з них 4 – 

комунальні установи. При сільських, селищних, радах - 51 (у 11 районах: 
Василівському - 6, Великобілозерському - 1, Запорізькому - 8, Кам’янсько-
Дніпровському - 3, Мелітопольському - 14, Михайлівському - 1, Пологівському 
- 8, Приморському - 6, Розівському - 1, Якимівському - 3), з них 2 – комунальні 
установи (Більмацький, Михайлівський райони). При міських (міст районного 
значення) радах – 6:  у Василівському - 2, Гуляйпільському - 1, Кам’янсько-
Дніпровському - 1, Пологівському - 1 та Приморському - 1 районах (з них 1 – 
комунальне підприємство - м. Приморськ). У містах обласного значення 
(Запоріжжя, Бердянськ, Токмак, Енергодар) при архівних відділах міських (міст 
обласного значення) рад діють архівні підрозділи для зберігання документів 
ліквідованих установ, у м. Мелітополі діє трудовий архів виконавчого комітету 
міської ради. 

 
 

Забезпечення збереженості та державний облік документів 
Національного архівного фонду 

З метою зміцнення охоронно-пожежного режиму, поліпшення умов 
зберігання документів, оптимального розміщення в архівосховищах, контролю за 
наявністю та фізичним станом документів Національного архівного фонду 
протягом І півріччя 2020 року здійснювалися  такі заходи. 

Між Державним архівом Запорізької області та Управлінням  державної 
служби охорони в Запорізькій області укладено договір від 22.04.2020                
№ 01-0011107 на здійснення цілодобової охорони будівель архіву, пропускного 
режиму та спостереження за пультами пожежно-охоронної сигналізації.  

Працівниками служби охорони цілодобово здійснюється зовнішнє 
відеоспостереження у корпусі № 1 архіву. 

Проведено поточні ремонти електромереж в корпусах №№ 1,2. 
Членами пожежно-технічної комісії проведено 2 огляди технічного стану 

будівель архіву, у т.ч. дахів, і покрівель, протипожежного стану приміщень, 
пожеженебезпечних місць у приміщеннях, справності систем вентиляцій та 
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кондиціювання повітря та системи внутрішнього водогону у Державному архіві 
Запорізької області, за результатами якої складено відповідні акти. 

На виконання п. 7.6. Положення про умови зберігання архівних документів, 
затвердженого наказом Державного комітету архівів України від 15 січня 
2003 року № 6, що зареєстрований в Міністерстві юстиції України 04 лютого 
2003 року за № 89/7410, з метою своєчасного виявлення плісеневих грибів і 
комах комісією з перевірки санітарно-гігієнічного стану архівосховищ 
Державного архіву Запорізької області проведено візуальні мікологічні та 
ентомологічні обстеження документів та архівосховищ у корпусах 1 та 2; за 
результатами обстежень архівосховищ і документів біоуражень документів, а 
також стін, підлоги, стелажів, коробок у архівосховищах корпусів 1 та 2 не 
виявлено. 

З метою забезпечення збереженості та державного обліку документів 
Національного архівного фонду за І півріччя 2020 року відреставровано 
0,8 тис.арк.(у 2019 році 0,9 тис. арк.), відремонтовано 6,4 тис. арк. (у 2019 році 
7,3 тис. арк.) документів, оправлено і підшито 1455 справ, (у 2019 році 1232 
справ), виконано консерваційно-профілактичну обробку 20 рулонів страхового 
фонду (у 2019 році – 20 рулонів), 632 негативи фотодокументів (у 2019 році 928 
негативів). 

На виконання наказу Державної архівної служби України від 13.11.2019 
№ 103 «Про затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом і 
рухом документів НАФ на 2020-2024 роки»,  відповідно до Плану заходів на 
2020-2024 роки, затвердженого наказом Державного архіву Запорізької області  
від 03.12.2019  № 44 «Про затвердження Програми здійснення контролю за 
наявністю, станом і рухом документів Національного архівного фонду архівними 
установами Запорізької області на 2020-2024 роки» у І півріччі 2020 року 
проведено перевіряння наявності і стану документів по 32 фондах, перевірено 
18646 справ; фактів наявності плісняви, грибків, біоуражених справ в 
архівосховищах не виявлено.   

Проводилося виявлення унікальних  документальних пам’яток по фондах, 
що заплановані на проведення удосконалення описів. Переглянуто 11 справ, 
унікальних  документальних пам’яток не виявлено. 

Здійснено державний облік документів, що надійшли на державне 
зберігання по 6 нових та 37 частинах фондів на паперовій основі.   

 
Створення та розвиток науково-довідкового апарату 

до документів Національного архівного фонду 
Продовжена роботи з підготовки: 
- путівника про склад і зміст документів НАФ, а саме: проводилася робота 

по уточненню схеми систематизації, вивірення тексту путівника; 
- анотованого реєстру описів фондів радянської доби  та періоду 

незалежності України. 
Проведено уточнення фондування та складання хронологічного покажчика 

до опису № 13, удосконалення опису № 30 фонду Р-5593 Колекція метричних 
книг і книг реєстрації актів цивільного стану по Запорізькій області за 1899-
1943 роки. 

Проводилось удосконалення опису № 1 фонду № 156 Олександрівське 
добровільне пожежне товариство, м. Олександрівськ Олександрівського повіту 
Катеринославської губернії за 1910-1919 рр.; 

Проводилася робота з поповнення бази даних «Архівні фонди України» 
даними фондів, які надійшли на постійне зберігання протягом І півріччя 2020 
року, уточнення відомостей щодо раніше приєднані та  передані фонди,  
внесення виправлень в інформацію про фонди відповідно до наказу Державної 
архівної служби України від 27.09.2013 № 137 «Про заходи щодо прискорення 
роботи зі створення Інформаційної системи «Архівні фонди України». 

Створена база даних радянських військовополонених, які у роки 
тимчасової нацистської окупації знаходилися на лікуванні у лазареті міста 
Запоріжжя та загинули (виявлено 558 осіб за книгами запису актів цивільного 
стану відділів ЗАЦС м. Запоріжжя за 1941-1943 рр.). 

Продовжена робота з поповнення електронних покажчиків: 
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- фондів Державного архіву Запорізької області, які зберігаються в корпусі 
№ 2 архіву; 

про місцезнаходження та збереженість документів з особового складу 
сільськогосподарських підприємств, які діяли на території Запорізької області у 
1943-2020 роки; 

покажчик фондів архівних установ райдержадміністрацій та міськрад, 
трудових архівів. 

 
Формування Національного архівного фонду.  

Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів 
НАФ в архівних підрозділах підприємств, установ і організацій 

На державне зберігання надійшло 2359 справ по 6 нових та 37 частинах 
фондів на паперовій основі, 33 одиниці обліку фотодокументів на електронних 
носіях. 

За І півріччя 2020 року проведено 6 засідань експертно-перевірної комісії 
Державного архіву Запорізької області, на яких розглянуто наступні питання. 

 
І квартал 

про підсумки роботи експертно-перевірної комісії Державного архіву 
Запорізької області за 2019 рік та завдання на 2020 рік;  

про графіки передавання на постійне зберігання до Державного архіву 
Запорізької області управлінської документації, документів особового 
походження, фотодокументів архівними установами райдержадміністрацій та 
міськрад та установами-джерелами комплектування Національного архівного 
фонду на 2020 рік;  

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного відділу 
Михайлівської районної державної адміністрації, Відділу культури і туризму 
Михайлівської районної державної адміністрації; 

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного відділу 
Пологівської районної державної адміністрації, Пологівської об’єднаної 
державної податкової інспекції Головного управління Державної фіскальної 
служби України у Запорізькій області та Пологівського об’єднаного управління 
Пенсійного фонду України в Запорізькій області Головного управління 
Пенсійного фонду України в Запорізькій області; 

проведення експертизи цінності документів щодо віднесення Державного 
підприємства «Місцеві дороги Запорізької області» до джерел формування 
Національного архівного фонду; 

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до відділу з архівної 
справи та з питань державної реєстрації Більмацької районної державної 
адміністрації, Управління Держгеокадастру у Куйбишевському районі 
Запорізької області, Куйбишевського об’єднаного управління Пенсійного фонду 
України, Відділу агропромислового розвитку Більмацької районної державної 
адміністрації, Державного навчального закладу «Куйбишевський професійний 
аграрний ліцей», Білоцерківської сільської ради та її виконавчого комітету 
Більмацького району Запорізької області, Благовіщенської сільської ради та її 
виконавчого комітету Більмацького району Запорізької області, Зразківської 
сільської ради та її виконавчого комітету Більмацького району Запорізької 
області, Ланцівської сільської ради та її виконавчого комітету Більмацького 
району Запорізької області, Смілівської сільської ради та її виконавчого комітету 
Більмацького району Запорізької області, Титовської сільської ради та її 
виконавчого комітету Більмацького району Запорізької області та 
Шевченківської сільської ради та її виконавчого комітету Більмацького району 
Запорізької області; 

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного відділу 
Мелітопольської районної державної адміністрації, Відділу культури, туризму та 
спорту Мелітопольської районної державної адміністрації Запорізької області; 
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про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного 
управління Запорізької міської ради, Запорізької об’єднаної державної 
податкової інспекції Головного управління ДФС у Запорізькій області, 
Комунального вищого навчального закладу «Запорізький педагогічний коледж» 
Запорізької обласної ради та Державного навчального закладу «Запорізький 
професійний металургійний ліцей»; 
 про виконання рішення ЕПК від 15.03.2019 № 1 «Про стан підготовки 
документів до архівного зберігання і забезпечення збереженості документів у 
Запорізькій обласній Спілці споживчих товариств»; 
 про стан підготовки документів до архівного зберігання і забезпечення 
збереженості документів у ПАТ «Завод «Перетворювач» та Департаменті 
інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю Запорізької обласної 
державної адміністрації. 

ІІ квартал 
       Про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного відділу 
Вільнянської районної державної адміністрації: Вільнянської об’єднаної 
державної податкової інспекції Головного управління Державної фіскальної 
служби у Запорізькій області, Управління Держгеокадастру у Вільнянському 
районі Головного управління Держгеокадастру у Запорізькій області, 
Управління Пенсійного фонду України в Вільнянському районі Головного 
управління Пенсійного фонду України в Запорізькій області, Дніпровської 
сільської ради та її виконавчого комітету Вільнянського району Запорізької 
області, Семененківської сільської ради та її виконавчого комітету 
Вільнянського району Запорізької області, Дніпровської сільської виборчої 
комісії Вільнянського району Запорізької області, Семененківської сільської 
виборчої комісії Вільнянського району Запорізької області; 
 про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного відділу 
Більмацької районної державної адміністрації: Більманської сільської виборчої 
комісії Більмацького району Запорізької області, Вершинської сільської 
виборчої комісії  Більмацького району Запорізької області, Гусарківської 
сільської виборчої комісії Більмацького району Запорізької області, 
Марʼянівської сільської виборчої комісії Більмацького району Запорізької 
області, Смілівської сільської виборчої комісії Більмацького району Запорізької 
області. 

Погоджено 163 описи на 6148 справ з кадрових питань (особового складу) 
(184 описи на 15396 справ – у 2019 році), 5 інструкцій з діловодства (8 - у 
2019 році), 1 положення про експертну комісію (20 - у 2019 році), 1 положення 
про службу діловодства, 41 номенклатуру справ (71 - у 2019 році), 129 актів про 
вилучення для знищення документів, не внесених до Національного архівного 
фонду, на 665303 справи (133 акта про вилучення для знищення документів, не 
внесених до НАФ, на 334927 справ - у 2019 році) та схвалено 192 описи на 9395 
справ постійного  зберігання (225  описів  справ   постійного  зберігання на 
16783 справи – у 2019 році), 1 опис фотодокументів на 24 од. обл. (3 описи на 
150 од. обл.), 2 удосконалених описи на 182 справи постійного зберігання 
(3 описи на 399 справ - у 2019 році), 8 описів на 109 справ тимчасового 
зберігання (5 описів на 77 справ – у 2019 році), подані 138 установами-
джерелами формування Національного архівного фонду (161 установою-
джерелами формування Національного архівного фонду – у 2019 році).  

Погоджено 6 описів на 493 справи з кадрових питань (особового складу) 
(27 описів на 1953 справи з кадрових питань (особового складу) – у 2019 році), 
4 інструкції з діловодства (2 – у 2019 році), 3 положення про експертну комісію, 
4 номенклатури справ (15 – у 2019 році), 2 акти про вилучення для знищення 
документів, не внесених до НАФ, на 1230 справ (23 акта про вилучення для 
знищення документів, не внесених до НАФ, на 15720 справ – у 2019 році) та 
схвалено 2 описи на 45 справ постійного зберігання (11 описів справ постійного 
зберігання на 641 справу – у 2019 році), 1 опис тимчасового зберігання на 
86 од. зб. (3 описи на 420 справ тимчасового зберігання), подані 6 установами, в 
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діяльності яких не утворюються документи Національного архівного фонду (17 
установами, в діяльності яких не утворюються документи Національного 
архівного фонду – у 2019 році). 

Надана методична та практична допомога в упорядкуванні документів 
власними силами 10 установам (13 - у 2019 році), які схвалили та погодили 
описи справ з ЕПК Державного архіву Запорізької області. 

Проведено 2 комплексні перевірки роботи служб діловодства, експертних 
комісій та архівних підрозділів юридичних осіб – джерел формування 
Державного архіву Запорізької області (11 - у 2019 році); 4 тематичні перевірки 
(з них - 2 щодо стану підготовки документів до архівного зберігання та 
забезпечення збереженості документів, 1 - про виконання рішення ЕПК щодо 
стану підготовки документів до архівного зберігання і забезпечення 
збереженості документів, 1 - про проведення експертизи цінності документів 
щодо віднесення/невіднесення їх до НАФ) (21 - у 2019 році), 16 контрольних 
перевірок (з них – 2 щодо виконання пропозицій комплексних перевірок, 14 - 
якості упорядкування документів) (21 - у 2019 році). 

Проведено 3 перевірки готовності підприємств, установ, організацій до 
передання справ постійного зберігання до Державного архіву Запорізької області 
(13 – у 2019 році). 

 
Проведення семінарів з підвищення кваліфікації 

27 лютого 2020 року Державним архівом Запорізької області та Запорізьким 
центром перепідготовки і підвищення кваліфікації працівників органів державної 
влади, органів місцевого самоврядування, керівників державних підприємств, 
установ та організацій проведено тематичний короткостроковий семінар з 
актуальних питань діяльності архівних установ області для працівників архівних 
установ райдержадміністрацій та міських (міст обласного значення) рад. В 
семінарі взяли участь 25 слухачів.  

Взято участь у роботі курсів підвищення кваліфікації, які проводилися 
Запорізьким центром перепідготовки і підвищення кваліфікації кадрів 
працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, 
керівників державних підприємств, установ, організацій для працівників 
Державного архіву Запорізької області та архівних відділів 
райдержадміністрацій.  

Для спеціалістів структурних підрозділів облдержадміністрації,  
райдержадміністрацій, міських рад, на теми  з актуальних питань ведення 
діловодства та архівної справи, для вперше прийнятих на державну службу, 
впровадження електронного документообігу, проведено два семінарських 
заняття. 

 
Використання інформації документів НАФ 

Протягом звітного періоду відбувалося висвітлення на офіційному сайті 
архіву найважливіших заходів з пріоритетних питань діяльності та роботи з 
громадськістю; розміщення інформації, спрямованої на всебічну підтримку та 
розвиток української ідентичності, до ювілейних та пам’ятних дат проводилися 
тематичні виставки.  

На виконання постанови Верховної Ради України від 03 грудня 2019 року 
№ 325-IХ, із змінами, внесеними згідно з Постановою ВР № 455-IX від 
14.01.2020 «Про відзначення пам’ятних дат та ювілеїв у 2020 році» Державним 
архівом Запорізької області проводилися такі заходи.  

22 січня 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «До Дня Соборності України» 
(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=720
%3A2020-01-14-11-58-19&lang=ua). 

27 січня 2020 року в читальному залі та на офіційному сайті Державного 
архіву Запорізької області розміщено виставку архівних документів «До 
Міжнародного дня пам'яті жертв Голокосту». 

05 лютого 2020 року в ефірі Українського радіо «Запоріжжя» у програмі 
«На часі» (ведучий Герман Дубінін) заступник начальника відділу інформації та 
використання документів держархіву Запорізької області Ірина Козлова взяла 

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/455-20#n2
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/455-20#n2
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=720%3A2020-01-14-11-58-19&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=720%3A2020-01-14-11-58-19&lang=ua
http://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=691%3A2019-01-22-12-37-20&lang=ua
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участь у тематичній передачі «Визволення Запорізької області від нацистських 
окупантів».  

11 лютого 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «До 55-річчя з дня заснування Запорізької міської лікарні 
екстреної і швидкої медичної допомоги» 
(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723
%3Al-55------------r&lang=ua). 

20 лютого 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «З історії розвитку української мови на Запоріжжі періоду 
визвольних змагань 1917 – 1920 років (До Міжнародного дня рідної мови)» 
(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725
%3Al-1917-1920-r&lang=ua). 

24 лютого 2020 року в Запорізькому центрі перепідготовки і підвищення 
кваліфікації кадрів відбудеться відкриття стаціонарної виставки архівних 
документів «З історії розвитку української мови на Запоріжжі періоду 
визвольних змагань 1917 – 1920 років (До Міжнародного дня рідної мови)»; 

07 травня 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «Доля військовополонених (до 75 річниці з Дня Перемоги 
над нацизмом у Другій світовій війні)» 

(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id
=730%3A-75-&lang=ua). 

15 червня 2020 року в прес-центрі Українського кризового медіа-центру 
відбулася презентація інтернет-проекту «Крим – це Україна», у якому були, 
зокрема представлені документи Державного архіву Запорізької області; 

17 червня 2020 року на офіційному веб-сайті архіву розміщено виставку 
архівних документів «Обговорення проєкту Конституції України на Запоріжжі 
у 1996 році»  
(https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=732
%3A-l-1996-r&lang=ua). 

У рамках Програми охорони пам’яток історії і культури у м. Запоріжжя на 
2018-2022 роки Державним архівом Запорізької області продовжується робота з 
підготовки документальної інформації для формування зведеної бази історико-
архівної інформації, яка буде розміщена на офіційному сайті (описано та 
скановано документів на 100 документів про події Української національної 
революції в Олександрівську (м. Запоріжжя) 1917-1921 рр.), скановано офіційне 
періодичне видання «Червоне Запоріжжя» (4598 файлів). 

На інтерактивній мапі була розміщена інформація про Державний архів 
Запорізької області. 

Для публікацій в науково-практичному журналі «Архіви України» та на 
сайті Державної архівної служби України  надсилалася інформації про діяльність 
Державного архіву Запорізької області. 

У І кварталі 2020 року (до 13 березня) було забезпечено доступ 
користувачів для самостійної роботи з документами НАФ до читальних залів. 
Кількість користувачів, зареєстрованих у читальних залах – 169, кількість 
відвідувань користувачами читальних залів – 308, кількість документів, 
виданих користувачам в читальних залах – 3766. Кількість виданих копій 
архівних документів за допомогою засобів електронного зв’язку після закриття 
читальних залів у зв’язку з карантинними обмеженнями до окремого 
розпорядження – 206. 

За І півріччя 2020 року до Державного архіву Запорізької області надійшло 
1710 звернень від громадян України, іноземних громадян та юридичних осіб (з 
них усних - 156). За І півріччя 2019 року надійшло 1966 звернень (з них усних - 
399).  

Кількість виконаних запитів за І півріччя 2020 року - 1676, з них з 
позитивним результатом – 1015 (61 %), 58 (3 %) - з рекомендацією звернутися 
за місцем знаходження документів (за І півріччя 2019 року виконано 
1919 запитів, з них надано 1137 позитивна відповідь (59 %), 46 (2 %) – надано 
рекомендацій про місцезнаходження документів). 

За тематикою порушених питань вони розподілились таким чином: 
тематичні (фактографічні) – 201; 

https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723%3Al-55------------r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723%3Al-55------------r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723%3Al-55------------r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=723%3Al-55------------r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725%3Al-1917-1920-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725%3Al-1917-1920-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725%3Al-1917-1920-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=725%3Al-1917-1920-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=730%3A-75-&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=730%3A-75-&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=732%3A-l-1996-r&lang=ua
https://www.archivzp.gov.ua/index.php?option=com_content&view=article&id=732%3A-l-1996-r&lang=ua
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майнові: 
– про майнові права фізичних осіб – 243; 
– про майнові права юридичних осіб – 85; 
соціально-правові: 
- актові записи – 761; 
– про підтвердження стажу роботи – 151; 
– про пільговий стаж і заробітну плату – 65; 
– про заробітну плату – 41; 
– про репресії та розкуркулення – 52;  
- проживання на території України, примусове вивезення до Німеччини у 

роки ІІ Світової війни – 14; 
- депутатська діяльність – 7; 
- нагородження – 13 та ін. 
Протягом І півріччя 2020 року на особистому прийомі спеціалістами 

відділу інформації та використання документів Державного архіву Запорізької 
області було прийнято громадян: 142 (на особистому прийомі) керівництвом на 
особистому прийомі –14, на телефонній «гарячій лінії» - 57; електронною 
поштою надійшло 257 запитів від громадян України та іноземних держав. 

Проводиться постійний контроль за своєчасним і якісним виконанням 
запитів окремих категорій громадян (звернулися: 8 інвалідів, 1 учасник бойових 
дій, 1 багатодітна мати, пенсіонери). 

За І півріччя 2020 року до Державного архіву Запорізької області надійшло 
10 звернень з Урядової телефонної «гарячої лінії». 

За І півріччя 2020 року до Державного архіву Запорізької області надійшло 
11 звернень з публічної інформації. 

Забезпечена можливість подання громадянами письмового звернення з 
використанням мережі Інтернет на електронну адресу архіву 
gromada@archivzp.gov. Протягом І півріччя 2020 року співробітниками архіву 
постійно надавалися громадянам через електронну пошту консультації та 
роз’яснення з питань, що їх цікавлять, надавалися рекомендації щодо місця 
знаходження документів, установ та організацій, до яких можна звернутися для 
відстоювання своїх прав і законних інтересів. 

 
Методична робота 

У І півріччі 2020 року проведено 3 засідання Науково-методичної ради, на 
яких розглянуто 9 питань. 
 
 
 
Заступник директора Державного  
архіву − начальник відділу  
підготовки аналітичних матеріалів  
та документаційного забезпечення  Ольга ЯДЛОВСЬКА  
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