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ДОВІДКА 

 

Про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області  

за І квартал 2018 року 

Основні організаційні заходи  
Державним архівом Запорізької області протягом І кварталу 2018 року 

проводилася робота, спрямована на реалізацію основних завдань, визначених 
чинним законодавством України та Положенням про Державний архів 
Запорізької області.  

На виконання наказу Державного комітету архівів України від 10.11.2009 
№ 190 «Про затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом 
і рухом документів НАФ на 2009-2019 роки» структурними підрозділами архіву 
та архівними відділами райдержадміністрацій і міських рад здійснювались 
заходи відповідно до планових завдань.  

Відповідно до Програми розвитку архівної справи у Запорізькій області 
на 2016 – 2018 роки, яка затверджена рішенням Запорізької обласної ради від 
27.08.2015 № 9 із змінами, враховуючи рішення обласної ради від 22.03.2018  
№ 18 «Про внесення змін і доповнень до рішення обласної ради від 30.11.2017 
№ 63 «Про обласний бюджет на 2018 рік» (зі змінами та доповненнями)», 
Державному архіву Запорізької області у 2018 році заплановано виділити 
кошти субвенції обласного бюджету державному бюджету в сумі 1000000 грн.  

Відповідно до Програми матеріально-технічної підтримки діяльності 
органів виконавчої влади в Запорізькій області на 2017-2019 роки, яка 
затверджена рішенням Запорізької обласної ради від 06.04.2017                                                                                             
№ 63, враховуючи рішення обласної ради від 22.03.2018 № 18 «Про внесення 
змін і доповнень до рішення обласної ради від 30.11.2017 № 63 «Про обласний 
бюджет на 2018 рік» (зі змінами та доповненнями)», Державному архіву 
Запорізької області у 2018 році заплановано виділити кошти субвенції 
обласного бюджету державному бюджету в сумі 526000 грн.  

На виконання доручення Першого Віце-прем’єр-міністра України (до 
листа Державної архівної служби України від 27.11.2012 № 136/ДСК) від 
04.01.2013 до № 1118-ДСК та наказу Державної архівної служби України від 
11.07.2011 № 1/ДСК «Про організацію роботи щодо приведення грифів 
секретності матеріальних носіїв секретної інформації у відповідність до вимог 
законодавства» здійснено наступні заходи: підготовлено Перелік архівних 
фондів Державного архіву Запорізької області, що містять документи, грифи 
секретності яких підлягають перегляду у 2018 році, затверджений директором 
Державного архіву Запорізької області 05.01.2018; проведено 1 засідання 
експертної комісії з питань державної таємниці та розсекречування документів 
у Державному архіві Запорізької області, за результатами якого скасовано 
грифи секретності 28 справам одного архівного фонду, засекреченим за часів 
колишнього СРСР.  

До 100-річчя проголошення незалежності УНР на веб-сайті архіву 
відкрито виставку архівних документів «До 100-річчя проголошення 
незалежності Української Народної Республіки»; 

на виконання Указу Президента України від 26.11.2016 № 480 «Про 
заходи у зв'язку з 85-ми роковинами Голодомору 1932 – 1933 років в Україні – 
геноциду Українського народу» у читальному залі архіву відкрито книжкову 
виставку «Коли катом був голод»; 

у читальному залі архіву відкрито виставку архівних документів «З історії 
Вознесенівського району м. Запоріжжя». 

http://zor.gov.ua/sites/default/files/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%D0%BD%D0%B0%2031.01.2018.zip
http://zor.gov.ua/sites/default/files/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%D0%BD%D0%B0%2031.01.2018.zip
http://zor.gov.ua/sites/default/files/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%D0%BD%D0%B0%2031.01.2018.zip
http://zor.gov.ua/sites/default/files/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%D0%BD%D0%B0%2031.01.2018.zip
http://zor.gov.ua/sites/default/files/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%D0%BD%D0%B0%2031.01.2018.zip
http://zor.gov.ua/sites/default/files/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%D0%BD%D0%B0%2031.01.2018.zip
http://zor.gov.ua/sites/default/files/%D0%9F%D1%80%D0%BE%D0%B5%D0%BA%D1%82%20%D0%BD%D0%B0%2031.01.2018.zip
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За І квартал 2018 року Державним архівом Запорізької області отримано 
на виконання листів, доручень та інших документів у кількості 1400 (1299 – у 
2017 році, 1295 – у 2016 році, 1041 − у 2015 році, 938 – у 2014 році, 1441 – у 
2013 році, 1127 – у 2012 році, 1138 – у 2011 році) одиниць. Вихідних 
документів зареєстровано 282 (280 − за аналогічний період минулого року), 230 
– у 2016 році, 214 – у 2015 році, 295 – у 2014 році, 316 – у 2013 році, 261 у 2012 
році). 

Протягом І кварталу 2018 року до Запорізької обласної державної 
адміністрації підготовлено та подано 116 інформацій, до Державної архівної 
служби України – 45. 

 
Розроблення нормативно–правових актів, у т.ч. тих, що підлягають 

державній реєстрації, з них зареєстровано. 
Протягом І кварталу 2017 року нормативно-правові акти не розроблялись. 
 

Про проведення засідань колегії  
Державного архіву Запорізької області 

У І кварталі 2018 року проведено три засідання колегії, на яких 
розглянуто 9 питань. 

І квартал 
Про основні напрями діяльності Державного архіву Запорізької області на 

2018 рік. 
Про підсумки роботи Державного архіву Запорізької області зі 

зверненнями громадян за 2017 рік. 
Про виконання актів і доручень Президента України та Кабінету 

Міністрів України з питань реалізації державної кадрової політики та про стан 
роботи з кадрами, підвищення кваліфікації кадрів у Державному архіві 
Запорізької області за 2017 рік. 

Щодо стану виконавської дисципліни та контролю за виконанням 
документів у Державному архіві Запорізької області у 2017 році.  

 
  
Про підсумки роботи архівних установ області за 2017 рік та завдання на 

2018 рік. 
Про підсумки роботи архівних установ області для централізованого 

тимчасового зберігання архівних документів, нагромаджених у процесі 
документування службових, трудових та інших правовідносин юридичних і 
фізичних осіб, що не належать до Національного архівного фонду (трудових 
архівів) за 2017 рік. 

Про роботу Державного архіву Запорізької області щодо дотримання 
вимог чинного законодавства з питань запобігання корупції у 2017 році. 

Про план роботи Державного архіву Запорізької області на ІІ квартал 
2018 року. 

Про здійснення контролю за дотриманням законодавства про 
Національний архівний фонд та архівні установи, станом архівної справи і 
діловодства, забезпеченням формування, комплектування, збереженості, обліку 
та використання документів Національного архівного фонду України, їх 
упорядкуванням в установах-джерелах формування НАФ архівного відділу 
Мелітопольської райдержадміністрації за період з січня 2013 року до березня 
2018 року. 

 
Проведення перевірок архівних установ 

За І квартал 2018 року проведено комплексну перевірку роботи архівного 
відділу Мелітопольської райдержадміністрації з питань контролю за 
дотриманням законодавства про Національний архівний фонд та архівні 
установи, станом архівної справи і діловодства, забезпеченням формування, 
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комплектування, збереженості, обліку та використання документів 
Національного архівного фонду України, їх упорядкуванням в установах-
джерелах формування НАФ архівного відділу Мелітопольської 
райдержадміністрації за період з січня 2013 року до березня 2018 року. Питання 
про результати перевіряння розглянуті на засіданні колегії Державного архіву 
Запорізької області 28.03.2018. 

 
Здійснення заходів щодо розвитку мережі архівів для зберігання 

документів, що не входять до складу НАФ 
Державним архівом Запорізької області надавалась організаційна, 

консультативно-методична допомога виконавчим органам сільських, селищних, 
міських рад у діяльності трудових архівів. Питання про підсумки роботи 
архівних установ області для зберігання документів ліквідованих установ, не 
віднесених до складу НАФ, за 2017 рік та їх завдання на 2018 рік розглядалося 
на засіданні колегії 22.02.2018.  

Для працівників трудових архівів Державним архівом Запорізької області 
та Запорізьким центром перепідготовки і підвищення кваліфікації працівників 
органів державної влади, органів місцевого самоврядування, керівників 
державних підприємств, установ та організацій 22.02.2017 проведено 
тематичний короткостроковий семінар з актуальних питань діяльності місцевих 
архівних установ. 

Протягом І кварталу 2018 року зміни в мережі трудових архівів області не 
відбулося. Станом на 01.04.2018 в Запорізькій області діє 87 архівів при 
районних, сільських, селищних та міських радах, в т.ч. юридичні особи – 7. 

У 13 районах області трудові архіви створено при районних радах, з них 6 
– комунальні підприємства. При сільських, селищних, радах 69 (у восьми 
районах: в Запорізькому, Василівському, Великобілозерському, 
Мелітопольському, Пологівському, Приморському, Розівському, 
Якимівському). При міських (міст районного значення) радах – 4  у 
Василівському, Пологівському та Приморському районах (з них 1 – комунальне 
підприємство - м. Приморськ). У містах обласного значення (Запоріжжя, 
Бердянськ, Токмак, Енергодар) при архівних відділах міських (міст обласного 
значення) рад діють архівні підрозділи для зберігання документів ліквідованих 
установ, у м. Мелітополі діє трудовий архів виконавчого комітету міської ради. 

Забезпечення збереженості та державний облік документів 
Національного архівного фонду 

З метою зміцнення охоронно-пожежного режиму, поліпшення умов 
зберігання документів, оптимального розміщення в архівосховищах, контролю 
за наявністю та фізичним станом документів Національного архівного фонду у 
І кварталі 2018 року здійснювалися  такі заходи: 

членами пожежно-технічної комісії проведено огляд технічного стану 
будівель архіву, у т.ч. дахів, і покрівель, протипожежного стану приміщень, 
пожеженебезпечних місць у приміщеннях, справності систем вентиляцій та 
кондиціювання повітря та системи внутрішнього водогону у Державному архіві 
Запорізької області, за результатами якої складено відповідний акт; 

на виконання п. 7.6. Положення про умови зберігання архівних 
документів, затвердженого наказом Державного комітету архівів України від     
15 січня 2003 року № 6, що зареєстрований в Міністерстві юстиції України           
04 лютого 2003 року за № 89/7410, з метою своєчасного виявлення плісеневих 
грибів і комах комісією з перевірки санітарно-гігієнічного стану архівосховищ 
Державного архіву Запорізької області проведені візуальні мікологічні та 
ентомологічні обстеження документів та архівосховищ у корпусах 1 та 2; за 
результатами обстежень архівосховищ і документів біоуражень документів, а 
також стін, підлоги, стелажів, коробок у архівосховищах корпусів 1 та 2 не 
виявлено. 

Проведено поточний ремонт електромереж в корпусі № 2 архіву. 
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З метою забезпечення збереженості та державного обліку документів 
Національного архівного фонду за І квартал 2018 року відреставровано                  
0,4 тис.арк.(у 2017 році 1,2 тис.арк.), відремонтовано 3,0 тис. арк. (у 2017 році 
6,8 тис. арк.) документів, оправлено і підшито 768 справ, (у 2017 році 744 
справи), виконано консерваційно-профілактичну обробку 10 рулонів 
страхового фонду (у 2017 році – 10 рулонів), 720 негативів фотодокументів (у 
2017 році 175 негативів). 

На виконання наказу Державного комітету архівів України від 10.11.2009 
№ 190 «Про затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом 
і рухом документів НАФ на 2009-2019 роки» відповідно до Плану заходів на 
2016-2019 рр., затвердженого наказом Державного архіву Запорізької області  
від 05.12.2016 № 55 «Про внесення змін до наказу від 26.09.2014 № 58 «Про 
затвердження Програми здійснення контролю за наявністю, станом і рухом 
документів Національного архівного фонду архівними установами Запорізької 
області на 2015-2019 роки» у І кварталі 2018 р. проведено перевіряння 
наявності і стану документів по 47 фондах, перевірено 10201 справа; фактів 
наявності плісняви, грибків, біоуражених справ в архівосховищах не виявлено.   

Перевірено 349 справ в 3 установах - джерелах формування НАФ 
Державного архіву Запорізької області, всі справи в наявності. Фізичний стан 
справ задовільний, жодна справа не потребує дезінфекції, дезінсекції, 
реставрації, ремонту, оправлення. 

Проводилося виявлення унікальних  документальних пам’яток по фондах, 
що заплановані на проведення удосконалення описів. Переглянуто 12 справ, 
унікальних  документальних пам’яток не виявлено. 

Здійснено державний облік документів, що надійшли на державне 
зберігання по 3 нових та 9 частинах фондів на паперовій основі.   

 
Створення та розвиток науково-довідкового апарату 

до документів Національного архівного фонду 
 Продовжена роботи з підготовки: 
 - путівника про склад і зміст документів НАФ, а саме: проводилася робота 
по уточненню схеми систематизації, вивірення тексту путівника; 

- анотованого реєстру описів фондів радянської доби  та періоду 
незалежності України. 

Проводилось удосконалення описів фондів: 
Ф. 2 Олександрівське відділення Імператорського товариства 

судноплавства, м. Олександрівськ Олександрівського повіту Катеринославської 
губернії; 

ф. 41 Завод авіаційних двигунів Олександрівського відділення 
акціонерного товариства електромеханічних споруджень «ДЕКА»,                               
м. Олександрівськ Олександрівського повіту Катеринославської губернії; 

ф. 250 Бердянське зразкове степове лісництво Таврійсько-
Катеринославського управління землеробства та державного майна,                          
ст. Бердянська Дача Мелітопольського повіту Таврійської губернії. 

Проводилася робота з поповнення бази даних «Архівні фонди України» 
даними фондів, які надійшли на постійне зберігання протягом 2018 року, 
уточнення відомостей щодо раніше приєднані та  передані фонди,  внесення 
виправлень в інформацію про фонди відповідно до наказу Державної архівної 
служби України від 27.09.2013 № 137 «Про заходи щодо прискорення роботи зі 
створення Інформаційної системи «Архівні фонди України». 

Продовжена робота з поповнення електронних покажчиків: 
- фондів Державного архіву Запорізької області, які зберігаються в 

корпусі № 2 архіву; 
про місцезнаходження та збереженість документів з особового складу 

сільськогосподарських підприємств, які діяли на території Запорізької області у 
1943-2017 рр.; 
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покажчик фондів архівних установ райдержадміністрацій та міськрад, 
трудових архівів. 

 
Формування Національного архівного фонду.  

Експертиза цінності документів. Організація зберігання документів НАФ в 
архівних підрозділах підприємств, установ і організацій 

На державне зберігання надійшло 2072 (2345 у 2017 році) справи по                  
3 нових та 9 частинах фондів на паперовій основі (план на рік – 14400 справ).   

Протягом І кварталу 2018 року проведено 3 засідання експертно-
перевірної комісії Державного архіву Запорізької області, на яких розглянуто 
наступні питання: 

 про  підсумки роботи ЕПК за 2017 рік та завдання на 2018 рік, 
 про графіки передавання на постійне зберігання управлінської 

документації, документів особового походження, фотодокументів установами – 
джерелами комплектування НАФ, архівними установами райдержадміністрацій 
та міськрад на 2018 рік,  

про виконання рішення ЕПК від 21.04.2017 № 5 «Про стан підготовки 
документів до архівного зберігання і забезпечення збереженості документів у 
Запорізькій обласній організації Національної спілки художників України»,  

про стан підготовки документів до архівного зберігання і забезпечення 
збереженості документів у ДП «Запорізький науково-дослідний та проектний  
інститут землеустрою»,  

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до Державного 
архіву Запорізької області, Державної інспекції сільського господарства в 
Запорізькій області,  

про виключення зі списку юридичних осіб – джерел формування 
Національного архівного фонду, які передають документи до архівного відділу 
Бердянської міської ради, Бердянського державного заводу скловолокна, 

 про надання пропозицій щодо внесення змін до нової редакції Збірника 
типових норм часу і виробітку на основні види робіт, що виконують державні 
архівні установи. 

Погоджено 2 інструкції з діловодства (7 - у 2017 році), 5 положень про 
експертні комісії (11 - у 2017 році), 73 номенклатури справ (31  - у 2017 році), 
30 актів про вилучення для знищення документів, не внесених до 
Національного архівного фонду, на 47640 справ (71 актів про вилучення для 
знищення документів, не внесених до НАФ, на 149114 справ  - у 2017 році), 
схвалено 74 описи на 3526 справ постійного зберігання (107 описів справ 
постійного зберігання на 3451 справу – у 2017 році), 3 удосконалених описи на 
42 справи постійного зберігання (3 описи справ на 626 справ - у 2017 році) , та 
погоджено 68 описів на 1797 справ з кадрових питань (особового складу) (104 
описи на 2799 справ – у 2017 році), 5 описів на 60 справ тимчасового зберігання 
(6 описів на 53 справи – у 2017 році), подані 138 установами-джерелами 
формування Національного архівного фонду (119 установами-джерелами 
формування Національного архівного фонду – у 2017 році).  

Погоджено 1 положення про експертну комісію (1 – у 2017 році), 8 
номенклатур справ (3 – у 2017 році), 2 акта про вилучення для знищення 
документів на 478 справ (6 актів про вилучення для знищення документів, не 
внесених до НАФ, на 71929 справ – у 2017 році),  6 описів на 509 справ з  
кадрових питань (особового складу) (2 описи на 117 справ з кадрових питань 
(особового складу) – у 2017 році), подані 12 установами, в діяльності яких не 
утворюються документи Національного архівного фонду (6 установами, в 
діяльності яких не утворюються документи Національного архівного фонду, – у 
2016 році). 

Надана методична та практична допомога в упорядкуванні документів 
власними силами 9 установам (5 - у 2017 році), які схвалили та погодили описи 
справ з ЕПК Державного архіву Запорізької області. 
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Проведено 4 комплексних перевірянь роботи служб діловодства, 
експертних комісій та архівних підрозділів юридичних осіб – джерел 
формування Державного архіву Запорізької області (7 - у 2017 році); 6 
тематичних перевірянь (з них - 2 щодо стану підготовки документів до 
архівного зберігання та забезпечення збереженості документів, 3 - щодо 
наявності, стану та руху документів НАФ, 1 - про виключення зі списку 
юридичних осіб – джерел формування Національного архівного фонду, які 
передають документи до Державного архіву Запорізької області) (8 - у 2017 
році), 12 контрольних перевірянь (з них - 3 щодо виконання пропозицій 
комплексних перевірянь, 9 - якості упорядкування документів) (9 - у 2017 році). 

Проведено 4  перевіряння готовності підприємств, установ, організацій до 
передання справ постійного зберігання до Державного архіву Запорізької 
області (10 – у 2017 році). 

 
Проведення семінарів з підвищення кваліфікації 

22.02.2018 Державним архівом Запорізької області та Запорізьким 
центром перепідготовки і підвищення кваліфікації працівників органів 
державної влади, органів місцевого самоврядування, керівників державних 
підприємств, установ та організацій для працівників архівних відділів 
райдержадміністрацій, міських рад міст обласного значення та трудових архівів 
проведено тематичний короткостроковий семінар з актуальних питань 
діяльності архівних установ області. У заході взяли участь 32 особи. 

Взято участь у роботі курсів підвищення кваліфікації, які проводилися 
Запорізьким центром перепідготовки і підвищення кваліфікації кадрів 
працівників органів державної влади, органів місцевого самоврядування, 
керівників державних підприємств, установ, організацій для працівників 
Державного архіву Запорізької області та архівних відділів 
райдержадміністрацій.  

Для спеціалістів структурних підрозділів облдержадміністрації,  
райдержадміністрацій, міських рад, голів та секретарів сільських, селищних рад  
на теми запобігання і протидії проявам корупції на державній службі, з 
актуальних питань ведення діловодства та архівної справи, для вперше 
прийнятих на державну службу, впровадження електронного документообігу, 
проведено чотири семінарських заняття. 

 
Використання інформації документів НАФ 

 
 Протягом звітного періоду відбувалося висвітлення на офіційному сайті 
архіву найважливіших заходів з пріоритетних питань діяльності та роботи з 
громадськістю; розміщення інформації, спрямованої на всебічну підтримку та 
розвиток української ідентичності, проводилися тематичні виставки.  

На веб-сайті архіву відкрито виставку архівних документів «До 100-річчя 
проголошення незалежності Української Народної Республіки»;  

на виконання Указу Президента України від 26.11.2016 № 480 «Про 
заходи у зв'язку з 85-ми роковинами Голодомору 1932 – 1933 років в Україні – 
геноциду Українського народу» у читальному залі архіву відкрито книжкову 
вставку «Коли катом був голод»; 

у читальному залі архіву відкрито виставку архівних документів «З історії 
Вознесенівського району м. Запоріжжя». 

За І квартал 2018 р. до Державного архіву Запорізької області надійшло 
1013 звернень від громадян України, іноземних громадян та юридичних осіб (з 
них усних – 219).  

Кількість виконаних запитів - 993, з них надано 613 позитивних 
відповідей (62 %), 6 (1 %) – надано рекомендацій про місцезнаходження 
документів. 

За тематикою порушених питань вони розподілились таким чином: 
– про акти цивільного стану – 402; 
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– про майнові права – 178; 
– тематичні (про перейменування підприємств, установ і організацій, 

надання статутних документів, встановлення правонаступництва та ін.) – 138; 
– про підтвердження стажу роботи – 121; 
– про підтвердження пільгового стажу роботи і заробітної плати – 58; 
– про репресії та розкуркулення – 18;  
- біографічні – 10; 
– про заробітну плату – 53; 
– про підтвердження депутатської діяльності – 9; 
– про примусове вивезення до Німеччини – 5 та ін. 
 
На особистому прийомі спеціалістами відділу інформації та використання 

документів було прийнято 200 громадян, керівництвом архіву – 13, всього – 
213 осіб. 

За І квартал 2018 року до Державного архіву Запорізької області 
надійшло 7 звернень з Урядової телефонної «гарячої лінії». 

За І квартал 2018 року до Державного архіву Запорізької області 
надійшло 7 звернень з публічної інформації. 

 
 Було надано допуск до роботи з архівними документами в читальних 
залах Державного архіву Запорізької області 104 користувачам. 

Користувачам у читальний зал видано 3778 од. зб. на паперовій основі 
(2794 у 2017 році) та 139 оцифрованих справ. 

 
Методична робота 

У І кварталі 2018 року проведено 3 засідання Науково-методичної ради, 
на яких розглянуто 6 питань. 

 
 

 
Заступник директора Державного  
архіву − начальник відділу  
підготовки аналітичних матеріалів  
та документаційного забезпечення  О. Л. Ядловська  


